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ความรับผิดชอบต่อทรัพย์สินของบริษัท 

  

การอนุญาตให้ใช้งานทรัพย์สินด้านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์มีดังนี้ 
1. ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และอุปกรณ์ที่เก่ียวขอ้งทั้งหมดที่บริษทัฯ เป็นผูจ้ดัหามานั้น มีวตัถุประสงค ์

เพ่ือให้ใชใ้นการด าเนินงานขององคก์ร การใชง้านระบบและอุปกรณ์ต่าง ๆ เพ่ือกิจธุระส่วนตวันั้น อนุญาตให้สามารถ
ใชไ้ดใ้นขอบเขตที่จ ากดัตามความเหมาะสม ซ่ึงจะตอ้งไม่รบกวนหรือเป็นอุปสรรคต่อการท างานตามหนา้ที่ความ
รับผิดชอบของพนกังาน 

2. พนกังานจะตอ้งมีความรับผิดชอบต่ออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ไดม้อบไวใ้ห้ใชง้าน รวมทั้งสอดส่องดูแล 
ทรัพยากรเหล่าน้ีให้มีความปลอดภยั และคงความถูกตอ้ง โดยหมายรวมถึงขอ้มลู และระบบสารสนเทศของส านกังาน 

3. ผูใ้ชง้านตอ้งรับผิดชอบในการใชง้านเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ ขององคก์ร อยา่งระมดัระวงั 
และให้การปกป้องเสมือนเป็นทรัพยสิ์นของตน 

4. ผูใ้ชง้านตอ้งไม่ติดตั้งซอฟตแ์วร์ใดๆ ลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ขององคก์ร กอ่นไดรั้บอนุญาตจากฝ่าย 
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5. อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ขององคก์ร ตอ้งไม่ถูกดดัแปลง หรือติดตั้งอุปกรณ์เพ่ิมเติมใด ๆ ก่อนไดรั้บอนุญาต 
จากผูบ้ริหารของส่วนงานนั้นๆ และเจา้หนา้ที่ไอที ตอ้งไมอ่นุญาตให้ผูไ้มม่ีหนา้ที่เก่ียวขอ้งท าการติดตั้งฮาร์ดแวร์หรือ
ซอฟตแ์วร์ใด ๆ บนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ขององคก์ร อยา่งเด็ดขาด 
 
การอนุญาตให้ใช้งานอินเตอร์เน็ตมีดังนี้ 

1. องคก์รจดัหาบริการอินเตอร์เน็ตไวเ้พื่อสนบัสนุนการด าเนินงาน และอ านวยความสะดวกแก่พนกังาน  
และการติดต่อส่ือสารกบับคุคลภายนอก เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการท างาน 

2. ผูใ้ชต้อ้งใชอ้ินเตอร์เน็ตดว้ยความระมดัระวงั และการใชง้านนั้นตอ้งไม่เป็นสาเหตุให้องคก์ร และบุคคลผู ้
ที่เก่ียวขอ้งกบัองคก์ร เส่ือมเสียช่ือเสียง หรือเก่ียวพนักบัการกระท าผิดกฏหมาย ทั้งน้ีการใชง้านอินเตอร์เน็ตในทางที่ผิด
ถือเป็นความผิดทางวินยั และอาจถกูด าเนินคดีตามกฏหมาย 

3. การเขา้ใชง้านอินเตอร์เน็ตตอ้งเขา้ใช้งานผ่าน Gateway ที่ไดรั้บอนุญาต หรือผ่านเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูก 
ข่ายที่ไดรั้บการจดัเตรียมเพ่ือใชง้านเท่านั้น ทั้งน้ี องคก์รขอสงวนสิทธ์ิในการตรวจสอบการใชง้านอินเตอร์เน็ตของ
ผูใ้ชง้าน เพื่อตรวจสอบการใชง้านในลกัษณะที่ไม่เหมาะสม 

4. ห้ามผูใ้ชง้านคลิกหนา้ต่างโฆษณาแบบป็อบอพั หรือเขา้สู่เวบ็ไซต์ใด ๆ ที่โฆษณาโดยสแปม เน่ืองจาก 
เวบ็ไซตเ์หล่าน้ีอาจมีโปรแกรมมุ่งร้ายแฝงอยู ่ หรืออาจโจรกรรมขอ้มูลในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของผูใ้ชง้านโดยที่ผูใ้ชง้าน
ไม่ไดรั้บทราบหรือไม่ไดอ้นุญาต 



5. ห้ามผูใ้ชง้านเขา้ชม ดาวน์โหลด หรือท าซ ้าส่ือลามกอนาจาร และส่ืออื่นใดที่ไม่เหมาะสมหรือผิดกฏหมาย 
6. องคก์รไม่สนบัสนุนการแสดงความคิดเห็นส่วนตวัในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (เช่น ผ่านทางเวบ็บอร์ด  

หรือบล็อก) ของพนกังาน ทั้งน้ี ความเสียหายใด ๆ ที่อาจเกิดขึ้นจากการแสดงความคิดเห็นดงักล่าว ถือเป็นความ
รับผิดชอบของพนกังานผูน้ั้น 
  

การอนุญาตให้ใช้งานอีเมล์มีดังนี ้
1. ห้ามใช ้E-mail Account ขององคก์รในการประกาศขอ้มูลใด ๆ ในชุมชนอิเล็กทรอนิกส์ เช่น เวบ็บอร์ด  

บล็อก กระดานข่าว เป็นตน้ เวน้แต่การประกาศขอ้มูลนั้นเก่ียวขอ้งหรือเป็นส่วนหน่ึงของการท างานให้กบัองคก์ร 
2. ห้ามผูใ้ชง้านท าการปลอมแปลงขอ้ความในอีเมล ์หัวจดหมายอีเมล ์ลายเซ็นตใ์นอีเมล ์หรือ E-mail  

Account ของผูอ้ื่นโดยเด็ดขาด 
3. ห้ามผูใ้ชง้านส่งอีเมลท์ี่ผูรั้บไม่ไดต้อ้งการ ตวัอยา่งเช่น อีเมลข์ยะ (Junk Mail) หรือโฆษณาสินคา้ต่าง ๆ 

(Spam Mail) เป็นตน้ 
4. ห้ามผูใ้ชง้านสร้างหรือมีส่วนร่วมใด ๆ กบัการส่ง อีเมลห์ลอกลวง หรือการส่งอีเมลใ์นลกัษณะลูกโซ่โดย 

เด็ดขาด 
5. ห้ามผูใ้ชง้านส่งหรือส่งต่ออีเมลท์ี่มีเน้ือหาหรือรูปภาพที่เขา้ข่ายดูหมิ่น หมิ่นประมาท กล่าวร้าย ท าให้ 

บุคคลอื่นเส่ือมเสียช่ือเสียง เหยียดชนชั้น ข่มขู่ ลามกอนาจาร การยัว่ยทุางเพศ หรืออีเมลท์ี่มีเน้ือหาสุ่มเส่ียงต่อประเด็น
ทางวฒันธรรม หรือศาสนา และอีเมลท์ี่กระทบต่อความมัน่คงของชาติ หรือสถาบนัพระมหากษตัริยโ์ดยเด็ดขาด 

6. ห้ามผูใ้ชง้านส่งอีเมลท์ี่มีไฟลแ์นบเก่ียวกบัการพนนั ภาพลามกอนาจาร หรือไฟลอ์ื่นใดที่ไม่เก่ียวขอ้งกบั 
การท างาน และส่งผลเสียต่อองคก์ร 

7. ห้ามผูใ้ชง้านส่งต่อขอ้มูลที่มไีวรัส ผูใ้ชต้อ้งระงบัการส่งอีเมลท์นัที พร้อมแจง้ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ท าการแกไ้ขจนกลบัเขา้สู่สภาพปกติ 
 


